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298452,РеспубликаКрым, Бахчисарайський район, 

                                                                                               с. Тенистое, ул.Заречная,15   тел/факс: (06554) 77198 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

От 24.11.2016 г.                                       №178/1                                                 с. Тенистое 

 

 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Заключение договора аренды земельного участка» 

 

       В целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного 

самоуправления  муниципального образования Тенистовское сельское поселение Бахчисарайского 

района Республики Крым, на основании постановления Правительства Российской Федерации от 

15.06.2009г. №478, в соответствии с постановлением администрации Тенистовского сельского 

поселения от 13.03.2015 г. № 2 «О порядке разработки  и утверждения административных  

регламентов по муниципальным услугам,  предоставляемым администрацией  Тенистовского сельского 

поселения и об утверждении порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг», 

руководствуясь Уставом  муниципального образования Тенистовское сельское поселение 

Бахчисарайского района Республики Крым,  

 

ПОСТАНОВЛЯЮ:  

 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Заключение договора аренды земельного участка» согласно приложению.  

2. Разместить настоящее постановление на информационном стенде в здании 

администрации Тенистовского сельского поселения расположенного по адресу: с.Тенистое ул. 

Заречная, 15. 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

 

 

 

Глава администрации Тенистовского сельского поселения                       Л.А.Баранова 

 

   

 

 

 



 Приложение  

к постановлению администрации 

Тенистовского сельского поселения 

от 24.11.2016 г. № 178/1 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Заключение договора аренды земельного участка» 

 

1.Общие положения 

 

1.1.Административный регламент муниципальной услуги «Заключение договора аренды 

земельного участка» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения 

качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для 

получателей муниципальных услуг в сфере предоставления земельных участков, и определяет 

сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении 

полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в сфере предоставления в аренду 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная 

собственность на которые не разграничена. 

1.2.Предметом регулирования настоящего Административного регламента является 

порядок предоставления муниципальной услуги «Заключение договора аренды земельного 

участка». 

1.3.Описание заявителей, имеющих право на предоставление муниципальной услуги. 

1.3.1.Заявителями являются физические и юридические лица.  

1.4. Порядок информирования о порядке предоставления Муниципальной  услуги. 

          1.4.1. Сведения о месте нахождения органа, участвующего в предоставлении 

Муниципальной услуги: Администрация Тенистовского сельского поселения Бахчисарайского 

района Республики Крым (далее – Администрация) находится по адресу: с. Тенистое ул. 

Заречная, 15. 

          1.4.2. График  предоставления информации о порядке предоставления Муниципальной 

услуги с использованием телефонной связи (тел.: (36564)  7-71-98): 

- с 08 ч.00 мин. до  17 ч. 00 мин.,  ежедневно, кроме выходных и праздничных дней.  

          1.4.3. График предоставления  информации о порядке предоставления Муниципальной 

услуги непосредственно в Администрации: 

- с 08 ч. 00 мин. до 12 ч. 00 мин. вторник, четверг (приложение 4). 

1.4.4. Информация о предоставлении  Муниципальной  услуги размещается на 

информационном стенде в Администрации  Тенистовского сельского поселения Бахчисарайского 

района Республики Крым. 

1.4.5. Информирование получателей Муниципальной услуги о порядке предоставления 

Муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации, в должностные 

обязанности которого входит подготовка документов, связанных с постановкой в очередь на 

получение земельного участка, либо иным специалистом администрации по поручению 

Председателя Тенистовского сельского совета -  Главы Администрации Тенистовского сельского 

поселения. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1.Наименование муниципальной услуги - «Заключение договора аренды земельного 

участка»; 

2.2.Результат предоставления муниципальной услуги – заключение договора аренды 

земельного участка; 



2.3.Срок предоставления муниципальной услуги – 30 дней; 

2.4.Предоставление муниципальной услуги «заключение договора аренды земельного 

участка»  (далее – услуга)  осуществляется в соответствии с: 

- Земельный кодекс Российской Федерации; 

- Закон Республики Крым от 31 июля 2014 года №38-ЗРК "Об особенностях регулирования 

имущественных и земельных отношений на территории Республики Крым"; 

- Постановление Совета министров Республики Крым от 12 ноября 2014 года № 450 «О 

плате за земельные участки, которые расположены на территории Республики Крым»; 

- Постановление Совета министров Республики Крым от 31 декабря 2014 года № 685 «О 

внесении изменений в постановление Совета министров Республики Крым от 12 ноября 2014 года 

№ 450» 

- Устав муниципального образования Тенистовское сельское поселение Бахчисарайского 

района  Республики Крым. 

2.5.Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

- Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги указан в 

Приложении № 1 к Административному регламенту. 

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении № 1 к  

Административному регламенту, в случае, если получение данного документа невозможно без 

участия заявителя; 

- несоответствие представленных документов, по форме или содержанию, требованиям 

действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и 

исправлений; 

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица; 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суде в 

порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 

Арбитражного процессуального кодекса РФ. 

2.7. Услуга предоставляется бесплатно. 

2.8.Срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должен превышать 30 

минут. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 

 

3.1.Заключению договора аренды земельного участка. 

Заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги лицо, обращается в 

Администрацию, с заявлением о заключении договора аренды земельного участка (Приложение № 

2 к Административному регламенту). 

В данном заявлении должны быть указаны: 

- кадастровый номер земельного участка;  

- место его расположения и площадь. 

К заявлению прилагается необходимый пакет документов, предусмотренных 

Административным регламентом. 

При предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, 

должностное лицо Администрации или должностное лицо МФЦ, осуществляющее прием 

документов, проверяет срок действия документа; наличие записи об органе, выдавшем документ, 

даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие 

данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документах, 

представленных для предоставления земельных участков для строительства с предварительным 

согласованием мест размещения объектов. 



В ходе приема документов от заинтересованного лица должностное лицо, осуществляет 

проверку представленных документов на предмет: 

-наличия всех необходимых документов, указанных в Приложении № 1 к 

Административному регламенту; 

-наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, 

серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. 

В приеме заявления может быть отказано в следующих случаях: 

- отсутствия в представленном пакете документов, предусмотренных Административным 

регламентом; 

- наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, 

серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, а также в 

случае изготовления документов карандашом. 

Должностное лицо Администрации в течение 14 дней подготавливает проект решения 

Тенистовского сельского  совета о предоставлении и заключении договора аренды земельного 

участка, и в течение 10 дней после принятия решения подготавливает и предоставляет заявителю 

проект договора на земельный участок, или подготавливает мотивированный отказ в 

предоставлении услуги.  

Срок оказания муниципальной услуги с момента приема заявления до предоставления для 

подписания договора аренды земельного участка не должен превышать 30 дней. 

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги. 

- Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении № 3 к 

Административному регламенту 

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением административного регламента. 

  Текущий контроль за соблюдением последовательности действий специалистов 

администрации, определенных административными процедурами по предоставлению 

муниципальной услуги, проверок исполнения специалистами положений Административного 

регламента, иных нормативно-правовых актов Российской Федерации и Республики Крым, 

правовых актов Тенистовского сельского поселения, регламентирующих порядок предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется главой поселения. 

Текущий контроль осуществляется постоянно. 

          Для текущего контроля используются устная и письменная информация специалистов 

администрации, осуществляющих выполнение административных действий, входящих в состав 

административных процедур, книги учета соответствующих документов и др. 

В случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента, виновные 

должностные лица несут ответственность в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

4.2. Порядок осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги 

       4.2.1. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в 

случае поступления жалобы  на  действия    (бездействие) и решения должностных лиц. 

       4.2.2. Муниципальные    служащие  администрации  Тенистовского   сельского поселения,    

виновные  в   несоблюдении   или   ненадлежащем   соблюдении требований    настоящего     

Административного   регламента, привлекаются к дисциплинарной      ответственности,    а   также    

несут     административную ответственность    в    порядке,     установленном     федеральными    

законами. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования   решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных 

служащих. 



 

5.1. Право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих. 

Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) специалистов администрации в ходе предоставления муниципальной услуги далее - 

досудебное (внесудебное) обжалование. 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования    

решений    и    действий    (бездействия),     принятых    (осуществляемых) должностными лицами, 

муниципальными служащими администрации в ходе предоставления муниципальной услуги, в 

судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей 

обязательным.  

Заявитель может направить обращение (жалобу) на имя:  

Главы Тенистовского сельского поселения. 

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих. 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:  

- незаконные, необоснованные действия должностных лиц, муниципальных служащих 

администрации, ответственных за  предоставление муниципальной услуги, 

- истребование документов для предоставления муниципальной услуги, не предусмотренных 

действующим законодательством, нормативными правовыми актами и настоящим 

административным регламентом, 

- нарушение сроков рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, 

муниципальных служащих. 

 

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются 

письменные (в том числе в электронной форме) обращения (жалобы) заявителей в администрацию 

Тенистовского сельского поселения на имя главы. 

5.4. Порядок рассмотрения обращений (жалобы) 

Обращения (жалобы), поступившие в администрацию Тенистовского сельского поселения на имя 

главы подлежат рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством 

Российской Федерации.  

5.5. Требования к содержанию обращения (жалобы) 

В письменном обращении (жалобе) заявителем в обязательном порядке указываются:  

 должность, фамилия, имя, отчество, ответственного за предоставление муниципальной 

услуги, либо должность, фамилия, имя, отчество главы Тенистовского сельского поселения; 

 фамилия, имя, отчество заявителя, составляющего обращение (жалобу); 

 почтовый адрес заявителя, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о 

переадресации обращения (жалобы). Заявитель может указать иные способы передачи 

ответа по существу обращения или жалобы (электронной почтой, факсом и т.д.);  

 текст обращения (жалобы);  

 личная подпись заявителя и дата составления обращения (жалобы).  

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному 

обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии.  

5.6. Основания для отказа в рассмотрении обращения (жалобы). 

Основаниями для отказа в рассмотрении поступившего в администрацию Тенистовского 

сельского поселения обращения (жалобы) являются:  

 отсутствие указания на фамилию, имя, отчество и почтовый адрес гражданина, 

направившего обращение (жалобу), по которому должен быть направлен ответ.  

Если в указанном обращении (жалобе) содержатся сведения о подготавливаемом, 

совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 



совершающем или совершившем, обращение (жалоба) подлежит направлению в государственный 

орган в соответствии с его компетенцией; 

 обращение (жалоба) содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы 

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего 

администрации, а также членам его семьи;  

 текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, о чем в течение семи 

дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, 

если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 

 в письменном обращении (жалобе) содержится вопрос, на который гражданину 

многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми 

обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы 

или обстоятельства;  

 ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без 

разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую 

федеральным законом тайну.  

В случае оставления обращения (жалобы) без ответа по существу поставленных в нем 

вопросов, гражданину, направившему обращение, сообщается о причинах отказа в рассмотрении 

обращения (жалобы) либо о переадресации обращения (жалобы).  

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) 

вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить 

обращение (жалобу) в администрацию Тенистовского сельского поселения на имя главы. 

5.7. Право на получение информации о рассмотрении обращения (жалобы) 

 

Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения обращения (жалобы).  

Муниципальные служащие  администрации ответственные за предоставление 

муниципальной услуги, обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с 

документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не 

имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, 

содержащуюся в этих документах, материалах.  

При этом документы, ранее поданные заявителями в администрацию, и (или) иные 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, выдаются по их просьбе в 

виде копии. 

5.8. Срок рассмотрения обращения (жалобы). 

Срок рассмотрения письменного обращения (жалобы), поступившего в установленном 

порядке (в том числе в электронной форме), не должен превышать 15 дней со дня регистрации 

обращения. 

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен, 

но не более чем на 30 дней, при этом необходимо уведомить о продлении срока рассмотрения 

обращения гражданина, его направившего.  

5.9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих. 

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

администрации, должностных лиц, муниципальных служащих, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги  является: 

 признание обращения (жалобы) обоснованным. В этом случае заявитель информируется о 

результате рассмотрения обращения (жалобы). Администрация обязана устранить 

выявленные нарушения по факту предоставления муниципальной услуги. Должностное 

лицо, муниципальный служащий, ответственное за решения, действия (бездействие), 

принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги привлекаются к 

дисциплинарной или административной ответственности в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, Республики Крым; 



 признание обращения (жалобы) необоснованным. В этом случае заявителю направляется 

письменный мотивированный отказ в удовлетворении обращения (жалобы). Заявитель 

имеет право направить повторное обращение (жалобу) на имя главы администрации  

Тенистовского сельского, если причины, по которым ответ по существу поставленных в 

обращении (жалобе) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены. 

5.10. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в суде. 

Решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги, могут быть обжалованы в порядке искового производства с 

особенностями, установленными для рассмотрения и разрешения дел, возникающих из публичных 

правоотношений.  

Исковые заявления подаются в суд в сроки, установленные гражданско-процессуальным 

законодательством Российской Федерации. 



Приложение № 1 

к Административному регламенту 

 

 

Перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги 

«Заключение договора аренды земельного участка» 

 

Для физических лиц: 

№ 

п/п 

Наименование документа 

1. Документ, удостоверяющий личность получателя (представителя получателя). 

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (если с 

заявлением обращается представитель получателя (получателей)). 

3. Кадастровый паспорт на земельный участок. 

4. Решение Тенистовского сельского совета о предоставлении земельного участка в аренду 

 

Для юридических лиц: 

№ 

п/п 

Наименование документа 

1. Документ, удостоверяющий личность представителя юридического лица. 

2. Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица: 

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя. 

3. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке (если от имени 

юридического лица обращается иное лицо (не руководитель), дополнительно 

предоставляется). 

4. Выписка из ЕГРЮЛ. 

5. Кадастровый паспорт на земельный участок. 

6. Решение Тенистовского сельского совета о предоставлении земельного участка в аренду 

 



Приложение № 2 

к Административному регламенту 

 

Образец заявления 
 

Председателю Тенистовского сельского совета - 

главе Администрации Тенистовского сельского 

поселения Бахчисарайского района Республики 

Крым 

Л.А. Барановой 

______________________________________ 

(Ф.И.О.) 

______________________________________ 

(адрес регистрации) 

______________________________________ 

(контактный телефон) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка в аренду 
 

Прошу предоставить в аренду земельный участок площадью _____________ кв.м., 

расположенный по адресу: ____________________________________________ 

________________________________________________________________________, для 

использования _______________________________________________________, согласно 

решению  Тенистовского сельского совета 

________________________________________________________. 

 

 

Прилагаю копии следующих документов: 

1. ________________________________________________________________ 

2._________________________________________________________________ 

3._________________________________________________________________ 

4._________________________________________________________________ 

5._________________________________________________________________ 

 

 

    _______________ _________________ подпись

 дата 

 



Приложение № 3 

к Административному регламенту  

 

Блок-схема 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Заявление о заключении договора 

аренды земельного участка  

Заключение договора аренды земельного 

участка  

 

Издание распоряжения о заключении 

договора аренды земельного участка   

 

 

Письменный 

мотивированный отказ в 

предоставлении услуги  

Рассмотрение заявления 

МФЦ  Управление 

НАЧАЛО 



                                                                                               Приложение №4 

                                                                                                к Административному регламенту 

 

 

Контактная информация 

Общая информация об администрации Тенистовского сельского поселения Бахчисарайского 

района Республики Крым 

Почтовый адрес для направления корреспонденции  -       298452 с.Тенистое ул.Заречная,15 

Фактический адрес месторасположения –                           298452 с.Тенистое ул.Заречная,15 

Адрес эл/почты для направления корреспонденции tenistoe-sovet@bahch.rk.gov.ru 

Телефон для справок           7-71-98 

Телефоны отделов или иных структурных подразделений             7-71-98 

Официальный сайт в сети интернет              tenistov.ru 

ФИО и должность руководителя             Председатель Тенистовского сельского совета – глава 

администрации Тенистовского сельского поселения – Баранова Л.А. 

 

График работы администрации Тенистовского сельского поселения Бахчисарайского района 

Республики Крым 

День недели 
Часы работы (обеденный 

перерыв) 
Часы приема граждан 

Понедельник 
С 8-00 до 17-00 

Перерыв с 12-00 до 13-00 

- 

Вторник 
С 8-00 до 17-00 

Перерыв с 12-00 до 13-00 

С 8-00 до 12-00 

Среда 
С 8-00 до 17-00 

Перерыв с 12-00 до 13-00 

- 

Четверг 
С 8-00 до 17-00 

Перерыв с 12-00 до 13-00 

С 8-00 до 12-00 

Пятница 
С 8-00 до 17-00 

Перерыв с 12-00 до 13-00 

- 

Суббота Выходной день - 

Воскресенье Выходной день - 

 

 

 

 


