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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

От 31.08.2018 г.    № 463     с. Тенистое 

 

О внесении изменений в Постановление  

Администрации Тенистовского сельского поселения 

Бахчисарайского района Республики Крым от 09.10.2015 г. № 36 

«Об утверждении   Административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «Оформление 

(переоформление) права аренды, возникшего до 21.03.2014, 

права постоянного пользования земельным участком на право 

аренды земельного участка».  

 

В целях реализации Закон Республики Крым от 31.07.2018 N 522-ЗРК/2018 "О 

внесении изменения в статью 3 Закона Республики Крым "Об особенностях регулирования 

имущественных и земельных отношений на территории Республики Крым" -  

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести изменения в пункт 2.8.1. раздела 2.8. «Исчерпывающий перечень 

оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги» 

Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление 

(переоформление) права аренды, возникшего до 21.03.2014, права постоянного 

пользования земельным участком на право аренды земельного участка, заменив его 

пунктом следующего содержания: 

«Право аренды земельного участка и иных объектов недвижимости, право залога 

земельного участка и иных объектов недвижимости, право постоянного (бессрочного) 

пользования земельным участком, сервитута, находящихся в муниципальной собственности 

МО Тенистовское сельское поселение Бахчисарайского района Республики Крым, 

возникшие у юридических лиц до вступления в силу Федерального конституционного 

закона, подлежат прекращению в судебном порядке в случае неприведения указанными 

юридическими лицами учредительных документов в соответствие с законодательством 

Российской Федерации, а также невнесения сведений о себе в Единый государственный 

реестр юридических лиц в установленный законом срок". Изложить в новой редакции 

(приложение №1) 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента обнародования на 

официальном сайте муниципального образования Тенистовское сельское поселение 

Бахчисарайского района Республики Крым http://tenistov.ru/. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

Глава администрации Тенистовского сельского поселения       Л. А. Баранова 



Приложение №1 

к Постановлению Администрации 

Тенистовского сельского поселения 

№36 от 09.10.2015 г. 

(В редакции Постановления от 31.1.2018 г. № 463) 

 

 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Оформление (переоформление) права аренды, возникшего до 21.03.2014, 

права постоянного пользования земельным участком на право аренды земельного участка». 

 

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента. 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги разработан в целях 

повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных 

условий для получения результатов предоставления муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей. 

Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, физические лица, 

индивидуальные предприниматели. От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие 

право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями 

в порядке, установленном законодательством  Российской Федерации, полномочиями выступать от их 

имени (далее - заявитель). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.1. Заявитель может получить информацию о правилах предоставления муниципальной услуги: 

- непосредственно в администрации Тенистовского сельского поселения (далее - Администрация); 

- с использованием средств телефонной и почтовой связи и электронной почты; 

- в федеральной муниципальной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг» www.gosuslugi.ru; 

- в информационной системе «Портал Правительства Республики Крым» 

- в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - 

многофункциональный центр); 

1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы, а также иных реквизитах Администрации 

представлена в приложении №1. 

1.3.3.  Информацию  о  месте  нахождения  и  графике  работы многофункциональных центров заявитель 

может получить в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 

«Интернет»), в средствах массовой информации. 

1.3.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица Администрации 

подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую 

позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве, должности лица, принявшего телефонный звонок. 

1.3.5. Информация, указанная в подпунктах 1.3.1 – 1.3.3, размещается на стендах непосредственно в 

Администрации. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги. 

Оформление (переоформление) права аренды, возникшего до 21.03.2014, права постоянного пользования 

земельным участком на право аренды земельного участка. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 



Муниципальную услугу предоставляет Администрация. 

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие 

государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от 

заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, 

органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов 

и информации, предоставляемых в результате таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 

статьи 9 настоящего Федерального закона. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора аренды 

земельного участка либо мотивированный отказ в заключении договора аренды земельного участка (далее 

— отказ). 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Сроки прохождения отдельных процедур (действий): 

1) рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка и подготовка договора аренды 

земельного участка либо принятие распорядительного акта об отказе в удовлетворении заявления о 

предоставлении земельного участка. 

Процедура осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.3 Регламента; 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 30 дней. 

Днем начала оказания муниципальной услуги считается день, следующий за днем принятия документа 

(дата приема входящего документа указывается в регистрационном штампе). 

2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов 

Республики Крым, регулирующих предоставление муниципальной услуги. 

Нормативные  правовые  акты,  регулирующие  предоставление муниципальной услуги: 

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Земельный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный конституционный закон от 21.03.2014 № 6-ФКЗ «О принятии в Российскую Федерацию 

Республики Крым и образовании в составе Российской Федерации новых субъектов – Республики Крым и 

города федерального значения Севастополя»; 

- Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»; 

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской 

Федерации»; 

-  Федеральный  закон  от  27.07.2010 №  210-ФЗ  «Об  организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

- Закон Республики Крым от 31.07.2014 № 38-ЗРК «Об особенностях регулирования имущественных и 

земельных отношений на территории Республики Крым»; 

- Постановление Совета Министров Республики Крым № 313 от 02.09.2014 «Об утверждении Порядка 

переоформления прав или завершения оформления прав на земельные участки на территории Республики 

Крым»; 

- Постановление Совета министров Республики Крым от 15.10.2014 №378 «Об утверждении Положения об 

особенностях отнесения к определенной категории земель и определения вида разрешенного 

использования земельных участков»; 

- Постановление Совета министров Республики Крым от 12.11.2014 № 450 «О плате за земельные участки, 

которые расположены на территории Республики Крым»; 

- Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня 

документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок». 



2.6.  Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации и  нормативными  правовыми  актами  Республики  

Крым  для предоставления муниципальной услуги. 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством  или  

иными  нормативными  правовыми  актами  для предоставления муниципальной услуги: 

1) заявление о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности 

согласно приложению №2; 

2) для физических лиц: 

– копия документа, подтверждающего личность гражданина; 

для юридических лиц: 

- копия устава, заверенная данным юридическим лицом; 

- копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя юридического лица; 

- копия свидетельства о муниципальной регистрации юридического лица, заверенная данным 

юридическим лицом; 

- копия свидетельства о постановке заявителя на учет в налоговом органе Российской Федерации; 

3) подлинник правоустанавливающего (подтверждающего) документа либо копия судебного решения, 

заверенная судом, свидетельствующие о наличии у заявителя подлежащего переоформлению права; 

4)  кадастровый паспорт земельного участка без отметки о необходимости уточнения границ земельного 

участка и с указанием сведений об объектах местности, упрощающих понимание места расположения 

земельного участка, имеющихся в Государственном кадастре недвижимости; 

5)  документ,  подтверждающий  обстоятельства,  дающие  право приобретения земельного участка, в 

аренду, в том числе на особых условиях, установленных земельным законодательством, если данное 

обстоятельство не следует из представленных документов; 

6)  документ, подтверждающий соответствующие полномочия заявителя (при подаче заявления 

представителем заявителя); 

7) правообладателями зданий, строений, сооружений, расположенных на приобретаемом земельном 

участке, также прилагаются: 

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, 

если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской 

Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав 

на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП); 

- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, 

расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с 

указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров; 

8) заявитель вправе представить вместе с заявлением: 

- при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписку из ЕГРП о 

правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или 

уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные 

здания, строения, сооружения; 

- выписку из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление  об  отсутствии  в  

ЕГРП  запрашиваемых  сведений  о зарегистрированных правах на указанный земельный участок. 

Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом, должны соответствовать 

следующим требованиям: 

- полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью; 

- в заявлении нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 



- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования 

содержания. 

Представленные заявителем документы после заключения договора аренды земельного участка остаются в 

Администрации и заявителю не возвращаются 

В случае отказа в заключении договора аренды земельного участка документы, прилагаемые к заявлению 

возвращаются заявителю. 

2.6.2. В соответствии с пунктами 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, 

предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе 

требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе об оплате муниципальной пошлины, взимаемой 

за предоставление государственных и муниципальных  услуг,  которые  находятся  в  распоряжении  

органов, предоставляющих  государственные  услуги,  органов,  предоставляющих муниципальные услуги, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 

государственным органам или органам местного  самоуправления  организаций,  участвующих  в  

предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и 

муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, 

за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 настоящего Федерального 

закона перечень документов. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной  услуги,  

нормативными  актами  не предусмотрены. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.8.1. Право аренды земельного участка и иных объектов недвижимости, право залога земельного участка 

и иных объектов недвижимости, право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, 

сервитута, находящихся в муниципальной собственности МО Тенистовское сельское поселение 

Бахчисарайского района Республики Крым, возникшие у юридических лиц до вступления в силу 

Федерального конституционного закона, подлежат прекращению в судебном порядке в случае 

неприведения указанными юридическими лицами учредительных документов в соответствие с 

законодательством Российской Федерации, а также невнесения сведений о себе в Единый 

государственный реестр юридических лиц в установленный законом срок. 

2.8.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

а) представление (направление) заявления не установленной формы; 

б) представление (направление) заявления, не содержащего сведений, предусмотренных подпунктом 2.6.1 

настоящего регламента; 

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1 настоящего регламента 

г) отзыв заявителем своего заявления; 

д) решения и постановления судебных органов о запрете предоставлять государственную услугу в 

отношении конкретного земельного участка; 

е) смерть заявителя либо признание его безвестно отсутствующим; 

ж) отсутствие у Администрации полномочий распоряжаться указанным в заявлении земельным участком; 

з) отзыв или истечение срока действия доверенности в случае, если с заявлением обратился 

уполномоченный представитель заявителя. 



2.9. Перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе сведения о документе (документах),  выдаваемом  (выдаваемых)  иными  

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

2.9.1. Для предоставления муниципальной услуги Администрацией от органов муниципальной власти 

запрашиваются следующие документы: 

1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах 

на земельный участок, находящийся в собственности Республики Крым и объект недвижимости, 

расположенный на земельном участке, находящемся в собственности Республики Крым; 

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц); 

3) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для 

индивидуальных предпринимателей); 

4) кадастровый паспорт земельного участка. 

2.9.2. Документы, перечисленные в пункте 2.9.1 Административного регламента, могут быть 

представлены заявителем самостоятельно. 

2.10. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой 

за предоставление муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.11.  Порядок,  размер  и  основания  взимания  платы  за предоставление услуг, необходимых и 

обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках 

расчета размера такой платы. 

При предоставлении муниципальной услуги оснований взимания платы за предоставление муниципальной 

услуги не предусмотрено. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  

муниципальной  услуги  и  услуг,  необходимых  и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг. 

2.12.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной 

услуги не должно превышать 30 минут. 

2.12.2. Максимальное время ожидания в очереди на получение результата предоставления муниципальной 

услуги не должно превышать 20 минут. 

2.13.  Срок  и  порядок  регистрации  запроса  заявителя  о предоставлении муниципальной услуги и 

услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме. 

Основанием для начала административной процедуры является регистрация в Администрации обращения 

заинтересованного лица с приложением комплекта документов, необходимых для оказания 

муниципальной услуги. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам 

ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной текстовой и 

мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальная услуги. 

2.14.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, соответствует  установленным  

противопожарным  и  санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

2.14.2. Помещения, в котором предоставляется государственная услуга, включают места для ожидания, 

места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема 

заявителей. 

2.14.3. Прием заявителей осуществляется в Администрации ведущим специалистом по вопросам 

муниципального имущества, землеустройства и территориального планирования.  

2.14.4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом 

одновременно ведется прием только одного заявителя по одному обращению за предоставлением одной 

муниципальной услуги. 



2.14.5. Кабинет для приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками 

(вывесками) с указанием: 

- номера кабинета; 

- фамилии и инициалов работников Администрации, осуществляющих прием. 

2.14.6. Место для приема заявителей должно быть снабжено столом, стулом, писчей бумагой и 

канцелярскими принадлежностями, а также быть приспособлено для оформления документов. 

2.14.7. В помещении министерства должны быть оборудованные места для ожидания приема и 

возможности оформления документов. 

2.14.8. Информация, касающаяся предоставления муниципальной услуги, должна располагаться на 

информационных стендах в министерстве. 

На стендах размещается следующая информация: общий режим работы министерства; 

номера телефонов работников администрации, осуществляющих прием заявлений и заявителей;  

образец заполнения заявления; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 

взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и 

их продолжительность. 

Взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги 

ограничивается необходимостью подачи заявления и получения результата оказания муниципальной 

услуги. Иное взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной 

услуги не является обязательным условием оказания муниципальной услуги. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур (действий). 

 

3.1.  Исчерпывающий  перечень  административных  процедур (действий). 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры 

(действия): 

- предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к 

сведениям о муниципальной услуге; 

- подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием 

заявления и документов; 

- получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- взаимодействие Администрации с иными организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия; 

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги. 

Блок-схема  последовательности  действий  при  предоставлении муниципальной услуги приведена в 

приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 

3.2. Описание административной процедуры «Предоставление в установленном порядке 

информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге». 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя: 

непосредственно к  должностным лицам  Администрации  либо с использованием средств телефонной и 

почтовой связи. 

3.2.2. Интересующая заявителя информация о правилах предоставления муниципальной услуги 

предоставляется заявителю должностным лицом Администрации при обращении заявителя лично, либо с 

использованием средств телефонной и почтовой связи или на электронный адрес заявителя. 



3.2.3. Должностными лицами  Администрации, ответственными за выполнение административной 

процедуры, являются сотрудники Администрации, уполномоченные в соответствии с должностными 

регламентами. 

3.2.4.  Результатом  административной  процедуры  является предоставление  заявителю  информации  о  

правилах  предоставления муниципальной услуги. 

3.2.5. Передача результата административной процедуры осуществляется в порядке, предусмотрено 

подпунктом 3.2.2. 

3.2.6. Результат выполнения административной процедуры фиксируется почтовым отправлением, в случае 

обращения заявителя с использованием средств почтовой связи или на электронный адрес заявителя. 

3.3. Описание административной процедуры «Подача заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов». 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация в Администрации 

обращения заинтересованного лица с приложением комплекта документов, необходимых для оказания 

муниципальной услуги. 

3.3.2. Заявление регистрируется в день поступления. 

3.3.3. Ведущий специалист Администрации направляет зарегистрированное заявление и документы на 

рассмотрение главе Администрации. 

Срок выполнения данного действия - один день с момента окончания предыдущей процедуры. 

3.3.4. Глава Администрации рассматривает и направляет заявление и документы ведущему специалисту, 

ответственному за предоставление муниципальной услуги (Срок – 1 день). 

3.3.5. При рассмотрении принятого заявления и представленных документов ведущий специалист 

проводит экспертизу представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям, 

нормативным правовым актам Российской Федерации, Республики Крым, внутренних нормативных актов 

Администрации. 

3.3.6. В случае если документы, указанные в подпункте 2.9.1. Административного регламента, не 

представлены заявителем, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 

2 рабочих дней формирует и направляет межведомственные запросы в органы, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги. 

Межведомственные  запросы  направляются  уполномоченным должностным лицом Администрации не 

позднее пяти рабочих дней с даты регистрации заявления в Администрации. 

При  предоставлении  муниципальной  услуги  Администрацией осуществляется взаимодействие с: 

1) Государственным комитетом по муниципальной регистрации и кадастру Республики Крым по 

вопросам: 

- постановки на государственный кадастровый учет земельного участка, в отношении  которого  такой  

учет  в  соответствии  с  требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства 

Республики Крым не производился; 

- получения кадастрового паспорта земельного участка – в течение 5 рабочих дней; 

- получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним 

о правах на земельный участок, находящийся в собственности Республики Крым и объект недвижимости, 

расположенный на земельном участке, находящемся в собственности Республики Крым - в течение 5 

рабочих дней; 

2) Управлением Федеральной налоговой службы по Республике Крым по вопросам: 

- получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц – в течение 5 рабочих дней; 

-  получения  выписки  из  Единого  государственного  реестра индивидуальных предпринимателей – в 

течение 5 рабочих дней. 

3.3.7. Если специалистом по результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 

услуги установлены, предусмотренные пунктом 2.8.2 настоящего Административного регламента 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в течение 10 дней с момента поступления  

обращения  подготавливается  отказ  в  предоставлении муниципальной услуги с указанием причины 



отказа. Данный порядок также действует в случае выявления противоречий, неточностей в 

представленных на рассмотрение документах, когда они могут повлиять на принятие решения об отказе в 

выполнении административного действия в связи с наличием установленных ограничений. 

3.3.8. Если представлен полный комплект документов и основания для отказа в выполнении 

административного действия отсутствуют, ответственный специалист обеспечивает подготовку проекта 

договора аренды земельного участка (далее – договор) и направляет на подпись главе Администрации 

(Срок – 6 дней). 

3.3.9. В случае возврата проекта договора на доработку главой Администрации после  устранения  

замечаний, выполняются действия пунктов 3.3.6. – 3.3.8 настоящего административного регламента. В 

случае наличия неустранимых замечаний осуществляется отказ в выполнении административного 

действия. 

3.3.10.  Подписанный  главой  проект  договора  направляется ответственным исполнителем заявителю в 

трех экземплярах. (Срок – 3 дня). 

3.3.11. Если один экземпляр договора, указанного в пункте 3.3.10 настоящего административного 

регламента, не подписан и не представлен заявителем в Администрацию в течение 30 дней со дня 

направления, договор считается незаключенным. 

3.3.12. Передача земельного участка по договору осуществляется на основании акта о передаче земельного 

участка, который составляется в течение десяти дней со дня поступления очередного платежа. 

3.3.13. Должностными лицами Администрации, ответственными за выполнение административной 

процедуры, являются ведущий специалист по вопросам муниципального имущества, землеустройства и 

территориального планирования, ведущий специалист по правовым (юридическим) вопросам, 

бухгалтерия, уполномоченные в соответствии с должностными регламентами. 

3.3.14. Результатом административной процедуры является: 

- договор в трех экземплярах; 

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной  услуги. 

3.3.15. Способом фиксации результата административной процедуры является документ, оформленный на 

бумажном носителе. Документу присваивается регистрационный номер с занесением данного номера в 

базу данных в порядке делопроизводства. 

3.4. Описание административной процедуры «Получение заявителем сведений о ходе выполнения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги». 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя: 

непосредственно  к  должностным  лицам  Администрации  либо  с использованием средств телефонной и 

почтовой связи или на электронный адрес заявителя. 

3.4.2. Интересующая заявителя информация о ходе выполнения заявления предоставляется заявителю: 

должностным лицом Администрации при обращении заявителя лично, либо с использованием средств 

телефонной и почтовой связи. 

3.4.3. Должностными лицами  Администрации, ответственными за выполнение административной 

процедуры, являются специалисты Администрации, уполномоченные в соответствии с должностными 

регламентами. 

3.4.4. Принятие решений данной административной процедурой не предусмотрено. 

3.4.5.  Результатом  административной  процедуры  является предоставление заявителю информации о 

ходе выполнения заявления. 

3.4.6. Результат выполнения административной процедуры фиксируется: почтовым отправлением, в 

случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи или на электронный адрес 

заявителя. 

3.5. Взаимодействие Администрации с иными организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия. 

Порядок направления межведомственных запросов, а также состав информации, которая необходима для 

оказания муниципальной услуги, определяются технологической картой межведомственного 



взаимодействия муниципальной услуги, согласованной Администрацией с соответствующим 

государственным органом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги. 

При  предоставлении  муниципальной  услуги  Администрацией осуществляется взаимодействие с: 

1) Государственным комитетом по государственной регистрации и кадастру Республики Крым по 

вопросам: 

- постановки на государственный кадастровый учет земельного участка, в отношении  которого  такой  

учет  в  соответствии  с  требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства 

Республики Крым не производился; 

- получения кадастрового паспорта земельного участка; 

- получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним 

о правах на земельный участок, находящийся в муниципальной собственности и объект недвижимости, 

расположенный на земельном участке, находящемся в муниципальной собственности; 

2) Управлением Федеральной налоговой службы по Республике Крым по вопросам: 

- получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц; 

-  получения  выписки  из  Единого  государственного  реестра индивидуальных предпринимателей. 

Запрос должен быть оформлен по рекомендуемой форме согласно приложению №4. 

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением административного регламента. 

  Текущий контроль за соблюдением последовательности действий специалистов администрации, 

определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проверок 

исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативно-правовых актов 

Российской Федерации и Республики Крым, правовых актов Тенистовского сельского поселения, 

регламентирующих порядок предоставления муниципальной услуги, осуществляется главой поселения. 

Текущий контроль осуществляется постоянно. 

          Для текущего контроля используются устная и письменная информация специалистов 

администрации, осуществляющих выполнение административных действий, входящих в состав 

административных процедур, книги учета соответствующих документов и др. 

В случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента, виновные 

должностные лица несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. 

4.2. Порядок осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в случае 

поступления жалобы  на  действия    (бездействие) и решения должностных лиц. 

4.2.2. Муниципальные    служащие  администрации  Тенистовского   сельского поселения,    виновные  в   

несоблюдении   или   ненадлежащем   соблюдении требований    настоящего     Административного   

регламента, привлекаются к дисциплинарной      ответственности,    а   также    несут     административную 

ответственность    в    порядке,     установленном     федеральными    законами. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования   решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих. 

 

5.1. Право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих. 

Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) специалистов администрации в ходе предоставления муниципальной услуги далее - 

досудебное (внесудебное) обжалование. 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования    

решений    и    действий    (бездействия),     принятых    (осуществляемых) должностными лицами, 



муниципальными служащими администрации в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном 

порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным.  

Заявитель может направить обращение (жалобу) на имя:  

Главы Тенистовского сельского поселения. 

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих. 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:  

- незаконные, необоснованные действия должностных лиц, муниципальных служащих администрации, 

ответственных за  предоставление муниципальной услуги, 

- истребование документов для предоставления муниципальной услуги, не предусмотренных 

действующим законодательством, нормативными правовыми актами и настоящим административным 

регламентом, 

- нарушение сроков рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, 

муниципальных служащих. 

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные (в том 

числе в электронной форме) обращения (жалобы) заявителей в администрацию Тенистовского сельского 

поселения на имя главы. 

5.4. Порядок рассмотрения обращений (жалобы) 

Обращения (жалобы), поступившие в администрацию Тенистовского сельского поселения на имя главы 

подлежат рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством Российской 

Федерации.  

5.5. Требования к содержанию обращения (жалобы) 

В письменном обращении (жалобе) заявителем в обязательном порядке указываются:  

 должность, фамилия, имя, отчество, ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо 

должность, фамилия, имя, отчество главы Тенистовского сельского поселения; 

 фамилия, имя, отчество заявителя, составляющего обращение (жалобу); 

 почтовый адрес заявителя, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации 

обращения (жалобы). Заявитель может указать иные способы передачи ответа по существу обращения или 

жалобы (электронной почтой, факсом и т.д.);  

 текст обращения (жалобы);  

 личная подпись заявителя и дата составления обращения (жалобы).  

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению 

(жалобе) документы и материалы либо их копии.  

5.6. Основания для отказа в рассмотрении обращения (жалобы). 

Основаниями для отказа в рассмотрении поступившего в администрацию Тенистовского сельского 

поселения обращения (жалобы) являются:  

 отсутствие указания на фамилию, имя, отчество и почтовый адрес гражданина, направившего обращение 

(жалобу), по которому должен быть направлен ответ.  

Если в указанном обращении (жалобе) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или 

совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или 

совершившем, обращение (жалоба) подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его 

компетенцией; 

 обращение (жалоба) содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и 

имуществу должностного лица, муниципального служащего администрации, а также членам его семьи;  

 текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня 

регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый 

адрес поддаются прочтению; 



 в письменном обращении (жалобе) содержится вопрос, на который гражданину многократно давались 

письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в 

обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства;  

 ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения 

сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.  

В случае оставления обращения (жалобы) без ответа по существу поставленных в нем вопросов, 

гражданину, направившему обращение, сообщается о причинах отказа в рассмотрении обращения 

(жалобы) либо о переадресации обращения (жалобы).  

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов не мог 

быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение (жалобу) в 

администрацию Тенистовского сельского поселения на имя главы. 

5.7. Право на получение информации о рассмотрении обращения (жалобы) 

Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения обращения (жалобы).  

Муниципальные служащие  администрации ответственные за предоставление муниципальной 

услуги, обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, 

непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным 

законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах.  

При этом документы, ранее поданные заявителями в администрацию, и (или) иные организации, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, выдаются по их просьбе в виде копии. 

5.8. Срок рассмотрения обращения (жалобы). 

Срок рассмотрения письменного обращения (жалобы), поступившего в установленном порядке (в 

том числе в электронной форме), не должен превышать 15 дней со дня регистрации обращения. 

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен, но не 

более чем на 30 дней, при этом необходимо уведомить о продлении срока рассмотрения обращения 

гражданина, его направившего.  

5.9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих. 

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

администрации, должностных лиц, муниципальных служащих, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги  является: 

 признание обращения (жалобы) обоснованным. В этом случае заявитель информируется о результате 

рассмотрения обращения (жалобы). Администрация обязана устранить выявленные нарушения по факту 

предоставления муниципальной услуги. Должностное лицо, муниципальный служащий, ответственное за 

решения, действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной 

услуги привлекаются к дисциплинарной или административной ответственности в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Крым; 

 признание обращения (жалобы) необоснованным. В этом случае заявителю направляется письменный 

мотивированный отказ в удовлетворении обращения (жалобы). Заявитель имеет право направить 

повторное обращение (жалобу) на имя главы администрации  Тенистовского сельского, если причины, по 

которым ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов не мог быть дан, в 

последующем были устранены. 

5.10. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в суде. 

Решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги, могут быть обжалованы в порядке искового производства с особенностями, 

установленными для рассмотрения и разрешения дел, возникающих из публичных правоотношений.  

Исковые заявления подаются в суд в сроки, установленные гражданско-процессуальным 

законодательством Российской Федерации. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 1 

к административному регламенту 

 

Контактная информация 

Общая информация об администрации Тенистовского сельского поселения 

Бахчисарайского района Республики Крым 

Почтовый адрес для направления корреспонденции  -       298452 с.Тенистое ул.Заречная,15 

Фактический адрес месторасположения –                               298452 с.Тенистое ул.Заречная,15 

Адрес электронной почты для направления корреспонденции ten.sovet@rambler.ru 

Телефон для справок           7-71-30 

Телефоны отделов или иных структурных подразделений             7-71-98 

Официальный сайт в сети интернет 

ФИО и должность руководителя             Председатель Тенистовского сельского совета – глава 

администрации Тенистовского сельского поселения – Баранова Л.А. 

 



График работы администрации Тенистовского сельского поселения Бахчисарайского 

района Республики Крым 

День недели 
Часы работы (обеденный 

перерыв) 
Часы приема граждан 

Понедельник 

С 8-00 до 17-00 

Перерыв с 12-00 до 13-00 

- 

Вторник 

С 8-00 до 17-00 

Перерыв с 12-00 до 13-00 

С 8-00 до 12-00 

Среда 

С 8-00 до 17-00 

Перерыв с 12-00 до 13-00 

- 

Четверг 

С 8-00 до 17-00 

Перерыв с 12-00 до 13-00 

С 8-00 до 12-00 

Пятница 

С 8-00 до 17-00 

Перерыв с 12-00 до 13-00 

- 

Суббота Выходной день - 

Воскресенье Выходной день - 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение №2 

к административному регламенту 

 

 

Председателю  

Тенистовского сельского совета 

___________________________ 

 

Заявление 

о предоставлении земельного участка 

От_______________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________ (далее - заявитель(и)) 

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, основной государственный 

регистрационный номер, ИНН налогоплательщика; для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество; 



паспортные данные; ИНН налогоплательщика, номер и дата выдачи свидетельства о регистрации в налоговом органе); для 

физических лиц - фамилия, имя, отчество; ИНН налогоплательщика, паспортные данные (серия, №, выдан, дата) 

 

Адрес заявителя(ей) 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

(юридический и фактический адрес юридического лица; адрес места регистрации и фактического проживания 

индивидуального предпринимателя (физического лица) 

В лице ________________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество и должность представителя заявителя) 

действующего на основании ______________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________. 

(номер и дата документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя) 

Контактные телефоны (факс) заявителя(ей) (представителя заявителя): 

_______________________________________________________________________________________ 

просит Вас переоформить (оформить) право аренды на земельный участок 

______________________________________________________________________________________, 

(кадастровый номер, местоположение, общая площадь земельного участка) 

находящийся на праве 

_______________________________________________________________________________________ 

(постоянного пользования, аренды и др.) 

у _____________________________________________________________________________________ 

(полное наименование правообладателя земельного участка) 

на срок ________________________________________________________________________________ 

Сведения о земельном участке *: 

<1> Здесь и далее указываются сведения на день составления заявки. 

1. Категория земельного участка и основное целевое назначение: 

_______________________________________________________________________________________ 

1.2. Ограничения использования и обременения земельного участка: 

_______________________________________________________________________________________ 

1.3. Вид права, на котором используется земельный участок: 

_______________________________________________________________________________________ 

(аренда, постоянное пользование и др.) 

 

1.4. Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный 

участок 

_______________________________________________________________________________________ 

(дата выдачи, номер, выдавший орган, название) 

_______________________________________________________________________________________ 

1.5. На земельный участок отсутствуют ограничения оборотоспособности, установленные статьей 27 

Земельного кодекса Российской Федерации и пунктом 8 статьи 28 Федерального закона «О 

приватизации государственного и муниципального имущества». 

1.6. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке: 

№ п/п Наименование 

объекта 

Собственник (и) Реквизиты 

правоустан-х 

документов 

Распределение долей в 

праве собственности на 

объект недвижимости <*> 

 

 

 

    



 

 

 

    

 

<*> Заполняется при наличии нескольких собственников объекта(ов) 

недвижимости. 

 

8. Иные сведения о земельном участке (заполняются по желанию заявителя): 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

№ п/п Наименование документа Кол-во 

экз-в 

Кол-во 

листов 

1 Информация о приобретателе права, содержащая следующее: 

- полное наименование юридического лица; 

- Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, гражданина; 

- юридический адрес заявителя; 

- домашний адрес; 

- телефоны: рабочий, факс, домашний; 

- расчетный счет; 

- название банка; 

- ИНН; 

- код по ОКПО; 

- код по ОКОНХ. 

  

2 Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), 

являющегося физическим лицом, либо личность представителя 

физического или юридического лица. 

  

3 Копия свидетельства о государственной регистрации физического 

лица в качестве индивидуального предпринимателя (для 

индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о 

государственной регистрации юридического лица (для юридических 

лиц), заверенная данным лицом или выписка из государственных 

реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, 

являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на 

земельный участок. 

  



4 Копия устава юридического лица, заверенная данным юридическим 

лицом 

  

5 Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) 

представителя физического или юридического лица, если с 

заявлением обращается представитель заявителя (заявителей). 

  

6 Копия свидетельства о постановке заявителя на учет в налоговом 

органе Российской Федерации 

  

7 Подлинник правоустанавливающего (подтверждающего) документа либо 

копия судебного решения, заверенная судом, свидетельствующие о 

наличии у заявителя подлежащего переоформлению права 

  

8 * При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом 

земельном участке - выписка из Единого государственного реестра 

прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о 

правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на 

приобретаемом земельном участке, или: 

- * уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах на указанные здания, строения, 

сооружения; 

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на 

такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, 

строение, сооружение в соответствии с законодательством 

Российской Федерации признается возникшим независимо от его 

регистрации в ЕГРП. 

  

9* * Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок 

или: 

- * уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах на указанный земельный участок 

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на 

приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный 

участок в соответствии с законодательством Российской Федерации 

признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП. 

  

10 Кадастровый паспорт земельного участка.   



11 Документ, подтверждающий обстоятельства, дающие право 

приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в 

аренду на условиях, установленных земельным законодательством, 

если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в 

пунктах 2 - 10 настоящего Перечня. 

  

12 Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех 

зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, 

в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с 

указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых 

(инвентарных) номеров и адресных ориентиров. 

  

 

Примечание: документы, обозначенные *, необходимые для приобретения прав на земельный участок, не могут быть 

затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их 

представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок. 

Я согласен(а) на обработку персональных данных в Тенистовском сельском совете 

Заявитель: 

________________________ _________ _____________________________________________________ 

(должность представителя          (подпись)            (имя, отчество, фамилия представителя юридического лица) 

                                                                                                юридического лица, физического лица) 

                                           М.П. 

 

«__» ________________ 20___ г. 

 

*) Сведения указываются на день составления заявки. 

 

 

Приложение №3  

к административному регламенту 

 

 

Блок-схема общей структуры последовательности действий при исполнении муниципальной  

функции 

 

 

Поступление а Администрацию обращения об 

исполнении муниципальной функции с пакетом 

необходимых документов 

 

Регистрация обращения 

 

Поступление обращения специалисту, назначенному 

ответственным за исполнение муниципальной услуги 



 

Рассмотрение обращения и прилагаемых документов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 4 

к Административному регламенту 

 

 

Бланк запроса о предоставлении документа 

МЕЖВЕДОМСТВЕННЫЙ ЗАПРОС 

 

на получение ___________________________________________________________________________ 

для предоставления государственной услуги «Оформление (переоформление) права аренды, 

возникшего до 21.03.2014 года, права постоянного пользования земельным участком на право аренды 

земельного участка______________________________________________________________________ 

(номер (идентификатор) услуги в реестре государственных услуг (если имеется)) 

 

Уважаемый (ая) _________________________________________ ! 

«___» _________________ 20___ г. в Администрацию Тенистовского сельского поселения 

Бахчисарайского района Республики Крым  обратился 

________________________________________________________________________ (ФИО заявителя) 

«____» _______________ 19___ года рождения, проживающий по адресу: 

_______________________________________________________________________________________ 

с заявлением о предоставлении земельного участка. 

 

Наличие оснований для отказа в 

предоставлении права пользования 

земельным участком 

Отсутствие оснований для отказа в 

предоставлении права аренды 

земельного участка 

Уведомление заявителя об отказе в 

удовлетворении заявления 

Заключение договора аренды 



1. На основании части 3 статьи 7.1 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» просим Вас предоставить (указывается  

запрашиваемая  информация  или 

документ)______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________ в течение пяти рабочих дней с 

момента поступления данного запроса и направить указанную информацию (документ) на бумажном 

или электронном носителе по почтовому адресу: 298452, Республика Крым Бахчисарайский р-н с. 

Тенистое ул. Заречная, 15. 

или по электронному адресу: tenistoesovet@mail.ru. 

Для предоставления указанных сведений сообщаем Вам следующую информацию 

о______________________________________________________________________ (ФИО заявителя): 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

 

С уважением, 

Глава администрации: 

_______________________________ 

              (Л.А.Баранова) 

Исполнитель: 

_______________________________ 

                            (ФИО) 

Тел. (_______) __________________ 

Эл. почта: ______________________ 

 

 

 

 

 

 

 


