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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

От 16.05.2016 г.                             № 97                                     с. Тенистое 

 

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Сопровождение инвестиционных проектов по принципу «одного окна» 

 

 

В целях активизации процесса привлечения инвестиций в экономику 

Тенистовского сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым, 

создания благоприятных условий для субъектов инвестиционной деятельности, 

сокращения сроков проведения подготовительных, согласительных и разрешительных 

процедур при подготовке и реализации инвестиционных проектов на территории 

Тенистовского сельского поселения, в соответствии с  Гражданским кодексом 

Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Федеральным законом от 25.02.1999 г. № 39-ФЗ «Об инвестиционной деятельности в 

Российской Федерации, осуществляемой в форме капитальных вложений», Федеральным 

законом от 29 ноября 2014 г. № 377-ФЗ «О развитии Крымского федерального округа и 

свободной экономической зоне на территориях Республики Крым и города федерального 

значения Севастополя», Постановлением Совета Министров Республики Крым от 

07.10.2014 г. №368 «О порядке рассмотрения обращений инвесторов и заключения 

соглашений о реализации инвестиционных проектов на территории Республики Крым», 

Постановлением Администрации Тенистовского сельского поселения Бахчисарайского 

района Республики Крым от 13.03.2015 г. № 2 «О порядке разработки  и утверждения 

административных  регламентов по муниципальным услугам,  предоставляемым 

администрацией  Тенистовского сельского поселения и об утверждении реестра муниципальных 

услуг», 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Сопровождение инвестиционных проектов по принципу «одного окна». 

2. Опубликовать настоящее Положение путем размещения на информационном стенде 

в здании администрации Тенистовского сельского поселения. 

3. Постановление вступает в силу с момента его опубликования. 

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 

 

 

 

 

Глава администрации Тенистовского сельского поселения                          Л.А.Баранова 

 



Приложение №1  

к Постановлению администрации  

Тенистовского сельского поселения  

№97 от 16.05.2016 г. 

 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Сопровождение инвестиционных проектов по принципу «одного окна». 

 

1. Общие положения. 

 

1.1. Административный регламент сопровождения инвестиционных проектов по 

принципу «одного окна» (далее - Регламент) разработан в целях регулирования 

отношений, возникающих в ходе подготовки и реализации инвестиционных проектов на 

территории муниципального образования Тенистовское сельское поселение, снижение 

административных барьеров при реализации инвестиционных проектов на территории 

муниципального образования по принципу «одного окна». 

 

1.2. Администрации Тенистовского сельского поселения, является уполномоченным 

органом в сфере инвестиционной деятельности (далее – Уполномоченный орган), 

осуществляющий реализацию единого механизма работы с инвесторами в Тенистовском 

сельском поселении. При необходимости для обеспечения сопровождения 

инвестиционных проектов Уполномоченный орган взаимодействует со структурными 

подразделениями администрации, федеральными структурами, учреждениями и 

организациями, независимо от организационно-правовой формы, участвующих в 

реализации Регламента. 

 

1.3. Для целей настоящего Регламента используются следующие основные понятия: 

 

Инвестиционный проект – обоснование экономической целесообразности, объема и 

сроков осуществления инвестиций, а также описание практических действий по 

осуществлению инвестиций; 

 

Инвестор – субъект инвестиционной деятельности, осуществляющий вложение 

собственных, заемных или привлеченных средств в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, Республики Крым и Тенистовского сельского поселения 

обеспечивающий их целевое использование. 

 

Сопровождение инвестиционного проекта - деятельность Уполномоченного органа, 

направленная на организацию успешной реализации инициатором Инвестиционного 

проекта; 

 

Куратор инвестиционного проекта - сотрудник Уполномоченного органа, ответственный за 

сопровождение инвестиционного проекта на территории муниципального образования. 

 

Инвестиционная площадка – земельный участок, производственное помещение, 

потенциально являющийся местом реализации Инвестиционного проекта. 

 

2. Основные требования, предъявляемые к Инвесторам и Инвестиционным 

проектам. 

 

2.1. Осуществление деятельности, не противоречащей законодательству Российской 

Федерации. 

 

2.2. Инвестиционные проекты, планируемые к реализации на территории Тенистовского 

сельского поселения, должны быть направлены на реализацию основных направлений 



социально-экономического развития Тенистовского сельского поселения. 

 

3. Формы сопровождения инвестиционных проектов 

 

3.1. Сопровождение инвестиционных проектов осуществляется в следующих формах: 

 

3.1.1 предоставление инвестору информационно-консультационной поддержки, в том 

числе по вопросам: 

 

- получения мер государственной поддержки инвестиционной деятельности на территории 

Тенистовского сельского поселения; 

 

- подбора свободных земельных участков, неиспользуемых производственных помещений 

для реализации инвестиционного проекта. 

 

3.1.2. выполнение организационных мероприятий по реализации инвестиционного 

проекта: 

 

- назначение Куратора; 

 

- рассмотрение письменных обращений инвесторов с привлечением (при необходимости) 

иных структурных подразделений администрации Тенистовского сельского поселения; 

 

- организация переговоров, встреч, совещаний, консультаций, направленных на решение 

вопросов, возникающих в процессе реализации инвестиционного проекта, в пределах 

компетенции; 

 

- размещение информации об инвестиционных проектах в печатных и электронных 

средствах массовой информации, в информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет" на официальном сайте администрации Тенистовского сельского поселения. 

 

4. Порядок и сроки рассмотрения обращений Инвесторов. 

 

4.1. Основанием для начала сопровождения Инвестиционного проекта является 

проведение первичных переговоров с Инвестором или его письменное обращение 

(обращение по электронной почте) в произвольной форме, поступившее в адрес 

администрации Тенистовского сельского поселения. 

 

4.2. К заявлению прилагаются следующие документы: 

 

1) бизнес-план инвестиционного проекта; 

 

2) паспорт инвестиционного проекта по форме, предусмотренной постановлением 

Правительства Республики Крым;  

 

3) копия учредительного документа со всеми изменениями, копия документа, 

подтверждающего внесение записи в Единый государственный реестр юридических лиц; 

 

4) копии бухгалтерских отчетов за год, предшествующий году обращения, и на последнюю 

отчетную дату текущего года с отметкой налогового органа об их принятии; 

 

5) график реализации инвестиционного проекта. 

 

Копии документов, предусмотренные настоящим пунктом, представляются заверенными в 

установленном законодательством порядке либо вместе с их оригиналами для сверки. 

 



4.3. Заявления и документы регистрируются в системе межведомственного электронного 

документооборота для органов местного самоуправления в день их поступления в 

администрацию Тенистовского сельского поселения и передается в Уполномоченный 

орган. 

 

4.4. Руководитель Уполномоченного органа назначает Куратора по каждому 

Инвестиционному проекту из числа специалистов Уполномоченного органа, не позднее 

дня, следующего за датой поступления пакета документов. 

 

4.5. Куратор в течение 5 рабочих дней рассматривает поступившее обращение и в случае 

подачи Инвестором документов, не соответствующих требованиям, установленным 

пунктом 4.2 настоящего Регламента, в срок не позднее 5 рабочих дней с даты регистрации 

заявления уведомляет Инвестора о необходимости доработки документов либо об отказе в 

их рассмотрении и возвращает указанные документы инвестору с обоснованием причин 

возврата. 

 

4.6. В случае если поданные документы по форме и содержанию соответствуют 

требованиям, установленным пунктом 4.2 настоящего Регламента, Куратор в срок не 

позднее 5 рабочих дней с даты регистрации заявления: 

 

– уведомляет Инвестора о получении его обращения; 

 

– сообщает свои контактные данные; 

 

– информирует Инвестора о возможных формах государственной поддержки 

инвестиционной деятельности в Республике Крым, возможности получения консультации; 

 

– определяет дату личной встречи с представителем Инвестора; 

 

4.7. Для подготовки заключения о наличии инвестиционной площадки, объектов 

внутренней и внешней инженерной, транспортной, социальной и иной инфраструктуры и 

их мощности, обеспеченности земельными участками, куратор направляет пакет 

документов в структурные подразделения администрации Тенистовского сельского 

поселения. 

 

4.8. Заключения, указанные в 4.7 настоящего Регламента, направляются в 

Уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней со дня получения запроса 

структурными подразделениями. 

 

4.9. После принятия решения о целесообразности реализации Инвестиционного проекта 

на территории Тенистовского сельского поселения с Инвестором может быть подписан 

Протокол о намерениях или иной, заменяющий его, документ. 

 

4.10. При необходимости Уполномоченный орган готовит письменные обращения от 

имени администрации Тенистовского сельского поселения в органы государственной 

власти для решения вопросов, связанных с реализацией Инвестиционного проекта. 

 

4.11. Контроль за сопровождением Инвестиционных проектов, реализуемых или 

планируемых к реализации на территории Тенистовского сельского поселения, 

осуществляет глава администрации Тенистовского сельского поселения. 

 

 

 

 

5. Муниципальная поддержка инвестиционной деятельности. 

 



5.1. Решение Тенистовского сельского совета №137 от 30.11.2015 г. «Об утверждении 

программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2015-2017 годы и на период до 

2020 года  Тенистовского сельского поселения Бахчисарайского   района Республики 

Крым». 

5.2. Постановление администрации Тенистовского сельского поселения №41/1 от 

10.11.2015 г. «Об утверждении основных направлений бюджетной и налоговой политики  

Тенистовского   сельского поселения Бахчисарайского района  Республики Крым на 2016 

год и плановый период 2017 и 2018 годы». 

5.3. Постановление администрации Тенистовского сельского поселения №41/4 от 

10.11.2015 г. «Об утверждении Прогноза социально-экономического развития 

Тенистовского сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым на 2016 год 

и плановый период 2017 -2018 годы». 

5.4. Решение Тенистовского сельского совета №124 от 17.11.2015 г. «Об  установлении  

ставок   земельного  налога,    налоговых    льгот,     сроков и  порядка  уплаты   земельного 

налога». 

5.5. Решение Тенистовского сельского совета №191 от 03.02.2016 г. «Об утверждении 

Положения о развитии малого и среднего предпринимательства, крестьянских 

(фермерских) хозяйств на территории Тенистовского сельского поселения». 

 

 

6. Формы контроля за исполнением административного регламента 
 

6.1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением административного 

регламента. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий специалистов 

администрации, определенных административными процедурами по предоставлению 

муниципальной услуги, проверок исполнения специалистами положений 

Административного регламента, иных нормативно-правовых актов Российской Федерации 

и Республики Крым, правовых актов Тенистовского сельского поселения, 

регламентирующих порядок предоставления муниципальной услуги, осуществляется 

главой поселения. 

Текущий контроль осуществляется постоянно. 

Для текущего контроля используются устная и письменная информация специалистов 

администрации, осуществляющих выполнение административных действий, входящих в 

состав административных процедур, книги учета соответствующих документов и др. 

В случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента, виновные 

должностные лица несут ответственность в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

6.2. Порядок осуществления проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги. 

6.2.1. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляются в случае поступления жалобы  на  действия    (бездействие) и решения 

должностных лиц. 

6.2.2. Муниципальные    служащие  администрации  Тенистовского   сельского поселения,    

виновные  в   несоблюдении   или   ненадлежащем   соблюдении требований    настоящего     

Административного   регламента, привлекаются к дисциплинарной      ответственности,    

а   также    несут     административную ответственность    в    порядке,     установленном     

федеральными    законами. 

 

7. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования   решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, 

муниципальных служащих. 

 

7.1. Право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих. 

Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 



(бездействия) специалистов администрации в ходе предоставления муниципальной услуги 

далее - досудебное (внесудебное) обжалование. 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования    

решений    и    действий    (бездействия),     принятых    (осуществляемых) должностными 

лицами, муниципальными служащими администрации в ходе предоставления 

муниципальной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок 

обжалования не является для заявителей обязательным.  

Заявитель может направить обращение (жалобу) на имя:  

Главы Тенистовского сельского поселения. 

7.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных 

служащих. 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:  

- незаконные, необоснованные действия должностных лиц, муниципальных служащих 

администрации, ответственных за  предоставление муниципальной услуги, 

- истребование документов для предоставления муниципальной услуги, не 

предусмотренных действующим законодательством, нормативными правовыми актами и 

настоящим административным регламентом, 

- нарушение сроков рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

7.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных 

лиц, муниципальных служащих. 

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются 

письменные (в том числе в электронной форме) обращения (жалобы) заявителей в 

администрацию Тенистовского сельского поселения на имя главы. 

7.4. Порядок рассмотрения обращений (жалобы) 

Обращения (жалобы), поступившие в администрацию Тенистовского сельского поселения 

на имя главы подлежат рассмотрению в порядке, установленном действующим 

законодательством Российской Федерации.  

7.5. Требования к содержанию обращения (жалобы) 

В письменном обращении (жалобе) заявителем в обязательном порядке указываются:  

• должность, фамилия, имя, отчество, ответственного за предоставление 

муниципальной услуги, либо должность, фамилия, имя, отчество главы Тенистовского 

сельского поселения; 

• фамилия, имя, отчество заявителя, составляющего обращение (жалобу); 

• почтовый адрес заявителя, по которому должны быть направлены ответ, 

уведомление о переадресации обращения (жалобы). Заявитель может указать иные 

способы передачи ответа по существу обращения или жалобы (электронной почтой, 

факсом и т.д.);  

• текст обращения (жалобы);  

• личная подпись заявителя и дата составления обращения (жалобы).  

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к 

письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии.  

7.6. Основания для отказа в рассмотрении обращения (жалобы). 

Основаниями для отказа в рассмотрении поступившего в администрацию Тенистовского 

сельского поселения обращения (жалобы) являются:  

• отсутствие указания на фамилию, имя, отчество и почтовый адрес гражданина, 

направившего обращение (жалобу), по которому должен быть направлен ответ.  

Если в указанном обращении (жалобе) содержатся сведения о подготавливаемом, 

совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его 

подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение (жалоба) подлежит 

направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией; 

• обращение (жалоба) содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, 

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего 

администрации, а также членам его семьи;  

• текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, о чем в течение 



семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему 

обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 

• в письменном обращении (жалобе) содержится вопрос, на который гражданину 

многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми 

обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы 

или обстоятельства;  

• ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан 

без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую 

федеральным законом тайну.  

В случае оставления обращения (жалобы) без ответа по существу поставленных в нем 

вопросов, гражданину, направившему обращение, сообщается о причинах отказа в 

рассмотрении обращения (жалобы) либо о переадресации обращения (жалобы).  

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) 

вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь 

направить обращение (жалобу) в администрацию Тенистовского сельского поселения на 

имя главы. 

7.7. Право на получение информации о рассмотрении обращения (жалобы) 

Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения обращения (жалобы).  

Муниципальные служащие  администрации ответственные за предоставление 

муниципальной услуги, обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с 

документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если 

не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, 

содержащуюся в этих документах, материалах.  

При этом документы, ранее поданные заявителями в администрацию, и (или) иные 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, выдаются по их 

просьбе в виде копии. 

7.8. Срок рассмотрения обращения (жалобы). 

Срок рассмотрения письменного обращения (жалобы), поступившего в установленном 

порядке (в том числе в электронной форме), не должен превышать 15 дней со дня 

регистрации обращения. 

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен, 

но не более чем на 30 дней, при этом необходимо уведомить о продлении срока 

рассмотрения обращения гражданина, его направившего.  

7.9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных 

служащих. 

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

администрации, должностных лиц, муниципальных служащих, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги  является: 

• признание обращения (жалобы) обоснованным. В этом случае заявитель 

информируется о результате рассмотрения обращения (жалобы). Администрация обязана 

устранить выявленные нарушения по факту предоставления муниципальной услуги. 

Должностное лицо, муниципальный служащий, ответственное за решения, действия 

(бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

привлекаются к дисциплинарной или административной ответственности в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Крым; 

• признание обращения (жалобы) необоснованным. В этом случае заявителю 

направляется письменный мотивированный отказ в удовлетворении обращения (жалобы). 

Заявитель имеет право направить повторное обращение (жалобу) на имя главы 

администрации  Тенистовского сельского, если причины, по которым ответ по существу 

поставленных в обращении (жалобе) вопросов не мог быть дан, в последующем были 

устранены. 

7.10. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в суде.  

Решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления 



муниципальной услуги, могут быть обжалованы в порядке искового производства с 

особенностями, установленными для рассмотрения и разрешения дел, возникающих из 

публичных правоотношений.  

Исковые заявления подаются в суд в сроки, установленные гражданско-процессуальным 

законодательством Российской Федерации. 
 

8.Контактная информация 

 

Общая информация об администрации Тенистовского сельского поселения 

Бахчисарайского района Республики Крым 

Почтовый адрес для направления корреспонденции  -       298452 с.Тенистое ул.Заречная,15 

Фактический адрес месторасположения –                               298452 с.Тенистое 

ул.Заречная,15 

Адрес электронной почты для направления корреспонденцииten.sovet@rambler.ru 

Телефон для справок           7-71-30 

Телефоны отделов или иных структурных подразделений             7-71-98 

Официальный сайт в сети интернет 

ФИО и должность руководителя             Председатель Тенистовского сельского совета – 

глава администрации Тенистовского сельского поселения – Баранова Л.А. 

 

График работы администрации Тенистовского сельского поселения Бахчисарайского 

района Республики Крым 

День недели 
Часы работы (обеденный 

перерыв) 
Часы приема граждан 

Понедельник 
С 8-00 до 17-00 

Перерыв с 12-00 до 13-00 

- 

Вторник 
С 8-00 до 17-00 

Перерыв с 12-00 до 13-00 

С 8-00 до 12-00 

Среда 
С 8-00 до 17-00 

Перерыв с 12-00 до 13-00 

- 

Четверг 
С 8-00 до 17-00 

Перерыв с 12-00 до 13-00 

С 8-00 до 12-00 

Пятница 
С 8-00 до 17-00 

Перерыв с 12-00 до 13-00 

- 

Суббота Выходной день - 

Воскресенье Выходной день - 

 
 

 

 

 

 


